UBND XA TUAN GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH SO 2 TUAN GIAO Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 28/QD-THS2TG

Tuan Gido, ngay 10 thang 9 nam 2025

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy va sir dung tai san cong ciia
Truwong Tiéu hoc s0 2 Tuan Giao

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC SO 2 TUAN GIAO

Can ctr Luat Quan 1y, sir dung tai san cong sd 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017
ctia Qudc hoi; Nghi dinh sd 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé diéu cta Luat Quan 1y, st dung tai san cong; Thong tu sb
144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ctia Bo Tai chinh quy dinh mot s6 ndi dung vé
quan ly, st dung tai san cong tai cac co quan, don vi su nghiép cong lap;

Can ctr chire ning, nhiém vu, quyén han cua Trudng Tiéu hoc s6 2 Tuan Gido;

Xét dé nghi cta bo phan Ké toan — Thiét bi — Van phong trudng,

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan 1y va sir dung tai
san cong cua Truong Tiéu hoc s6 2 Tuin Gido”.

Picu 2. Quy ché ndy quy dinh cu thé viéc quan 1y, st dung, bao quan, kiém
ké, thanh 1y va xur 1y tai san cong thudc quyén quan 1y cua Truong Tiéu hoc sb 2
Tuan Gido.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Cac bd phan, to chuyén mon, t6 van phong, can bd, gido vién, nhan vién
trong toan truong cé trach nhiém thuc hién nghiém tac Quy ché nay.

Picu 4. Bo phan ké toan, vin thu, cac to chuyén mén va cac ca nhan cé lién
quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
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QUY CHE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG

CUA TRUONG TIEU HQC SO 2 TUAN GIAO
(Kem theo quyet dinh so 28/QD-THS2TG ngay 01/09/2025)

Chuong I. Nhirng Quy dinh chung

Diéu 1. Muc dich, nguyén tic
1. Muc dich
- Pam bao quan 1y, sir dung tai san cong hiéu qua, tiét kiém, khong dé that
thoét, lang phi.
- Bam bao thyc hién dung cac quy dinh ctia Luat Quan ly, st dung tai san
cong va Nghi dinh 186/2025/ND-CP.
- Tao co s& phap 1y ndi bo dé van hanh cong tac quan 1y tai san cong trong
truong hoc.
2. Nguyén tic
a. Tuan thil phap luat vé quan 1y, st dung tai san cong;
b. Minh bach, cong khai trong cac quyét dinh vé dau tu, s dung, xtr Iy tai
san;
c. Phéan cong, phan cap rd rang trach nhiém quan Iy tai san trong cac cap,
d. Bao toan va phat trién gia tri tai san; st dung phu hop thuc té nhu cau day
va hoc, quan ly, nghién ctru;
e. Tang cuong giam sat, kiém tra, dinh ky danh gi4, ra soat tai san.
Piéu 2. Pham vi, ddi twong ap dung
1. Pham vi dp dung
Quy ché nay ap dung d6i véi tat ca cac tai san cong dugc giao cho, su dung
hodc quan ly boi don vi truong Tleu hoc sb 2 Tuan Gido (gom tai san ¢
dinh, tai san khong ¢d dinh, quyen st dung dat, tai san do thué, muon, lién
doanh, lién két,...)
Céc bd phan, ca nhan trong truong (Ban Giam hiéu, phong ban chtic ning, t6
bd mén, don vi truc thudc, ca nhan quan 1y tai san) phai tuan theo quy ché
nay.
2. Doi twong 4p dung
— Nguoi quan ly tai san;
— Nguoi st dung tai san;
— Céc td chure, ca nhan c6 lién quan dén viéc giao, ban giao, str dung, bao tri,
xtr 1y tai san trong truong Tiéu hoc s6 2 Tuan Gido
Piéu 3. Giai thich tir ngir
(Pinh nghia cac thuat ngit nhu: tai san cong, tai san c¢d dinh, tai san khong cb
dinh, gid tri con lai, thanh 1y, xtr 1y, khoan st dung tai san, lién doanh, lién két,
chuyén giao tai san, pha d&, huy bo, v.v.)
Chuwong II. T6 chirc quan 1y tai san cong trong truong

Dieu 4. Co cau to chirc quan ly tai san



5.

Ban Giam hiéu chiu trach nhiém chung vé cong tac quan 1y tai san trong
truong.

Phong Hanh chinh — quan trj (hodc twong duong) 1 dau mdi quan 1y tai san,
thuc hién cong viéc ky thuat, thuong xuyén: kiém ké, theo ddi, béo tri, sira
chira, bao cao.

Céc td/bd mon, don vi truc thudc chiu trach nhiém quan ly, str dung tai san
duogc giao (may mdc, thiét bi, d6 dung day hoc, , thu vién, phong CNT, ...).
Ké toan nha truong ph01 hop véi ban quan ly co so vat chat nha truong trong
viéc hach toan, ghi s tai san, theo ddi bién dong tai san, 1ap bao cdo tai
chinh, béo cao str dung tai san.

Ban Thanh tra nhan dan hoic kiém tra noi bo chiu trach nhiém giam sat tuan
thu quy che kiém tra dinh ky, phat hién vi pham.

Piéu 5. Phan cép, iy quyen trong quan ly tai san

1.

Ban Giam hiéu c6 thé ity quyén cho céc ca nhan (hiéu truéng phu trach co s
vat chat) trong pham vi dugc giao (theo quy dinh cua Nghi dinh
186/2025/ND-CP v€ phan cap tham quyén xu 1y tai san cong)

Cac cap iy quyén phai duoc vin ban hoa, xac dinh rd quyén han, giéi han uy
quyeén.

Viéc iy quyén khong lam giam trach nhiém chiu trach nhiém cudi cing cia
Ban Giam hiéu.

Chuwong I11. Quy trinh quan ly tai sidn cong

Diéu 6. Giao, tiep nhan va ban giao tai san

1.

3.

Truong hop tiép nhan tai san tir ngan sach nha nude, tai tro, mua sam hoic
do don vi khac chuyén giao, can 1ap bién ban tiép nhan, kiém tra chat luong,
) lugng, hién trang, gia tri.

Khi ban giao tai san gifra cac by phan, gitta nguoi quan ly, phai cd bién ban
ban giao chi tiét (tén tai san, s6 luong, trang thai, gia tri, phu kién, diéu kién
st dung).

Nguoi nhan tai san phai kiém tra, xac nhan tinh trang, néu c¢6 hu hong phai
ghi r0.

Piéu 7. Ghi chép, theo doi, kiém ké tai san

1.

2.

3.

4.

5.

Tat ca tai san phai dugc ghi sO tai san theo quy dinh (c6 ma tai san, mi s
riéng néu can).

Ké toan chiu trach nhiém phdi hop ghi chep, lap sO tai san, theo ddi bién
dong (mua mai, diéu chuyen, stra chira, khdu hao, thanh 1y).

Phong quan tri chu tri dinh ky kiém ké tai san 1 ndm 2 1an vao ngay 30/5 va
31/12 hang nam (xac dinh hi¢n trang, s6 lugng, hu hong, mat mat).

Thoi gian kiém ké dinh ky: it nhat 1 lan/ndm; c6 thé kicm ké dot xuat khi can
(vi du sap nhap, chuyén d6i hoat dong, khi c6 nghi ngd mat/mat can doi).

Két qua kiém keé phai lap bién ban, bao cao Ban Giam hiéu.

Piéu 8. Bao tri, sira chira, ning cip, du phong



3.

4.

Tai san duogc s dung phai dugc bao dudng, bao tri theo dinh ky, ngan ngura
hu hong 1on.

Stra chita nho: do don vi quan 1y tryc tiép tién hanh néu trong pham vi ning
luc, kinh phi hop 1y.

Stra chtra 16n, nang cip, cai tao: phai co phuong an, du toan, bao cao cho
Ban Giam hiéu, néu vuot thim quyén phai xin y kién cip trén.

Kinh phi bao tri, stra chita dugc l1ay tir ngudn kinh phi dugc bé tri theo ngan
sach nha trudng hodc ngudn hop phéap khéc.

Diéu 9. Diéu chuyeén tai san giira cac by phan, phong ban.

1.

2.

3.

Khi mdt b phéan, phong ban khong con nhu cau sit dung hoac c¢6 tai san du
thira, c6 thé dé nghi diéu chuyén cho bd phan khéc.
Viéc diéu chuyén phai 1ap bién ban, xac nhan tinh trang, gia tri, trach nhiém
bao quan.
Truong hop diéu chuyén giita cac don vi ngoai truong hodc chuyén giao tai
san sang dia phuong, can tuan theo quy dinh tai diéu 80 Nghi dinh
186/2025/ND-CP vé diéu chuyén tai san cong. (Biéu mau 05/TSC-MSTT
kém theo NP 186/20205/ND-CP).

Chuong IV. Xir ly tai sdan cong

Picu 10. Nguyén tic xir Iy tai san cong

1.

Chi dugc xur 1y tai san khi tai san hét thoi gian sir dung, hu hong khong thé
sua chira hi¢u qua (vi du chi phi stra chita vugt 30 % nguyén gia)

Thanh 1y tai san cong thuc hién ding quy dinh tai diéu 59 nghi dinh
186/2025/ND-CP.

Xtr ly phai dam bao cong khai, minh bach, ding quy dinh phap luat; néu 1a
tai san c6 gia tri 10n, phai dau gia hodc niém yét gia theo quy dinh.

Viéc xur 1y bang hinh thirc ban, pha dd, hay bo, cho thué, lién doanh, lién két
(néu phu hop). Thuc hién dy du cac budc quy dinh tai diéu 24,25,26,27
nghi dinh 186/2025 ND-CP.

Viéc xur 1y tai san dat dai, quyén str dung dat phai tuan theo quy dinh tai diéu
96,97,98,99 nghi dinh 186/2025/ND-CP vé xac dinh gia tri quyén sir dung
dat dé tinh vao tai san cong.

Piéu 11. Tham quyén quyét dinh xir Iy ti sin cong

1.

Theo Nghi dinh 186/2025, tham quyén quyét dinh ban, thanh 1y tai san cong
duoc phan cap quy dinh tai dleu 29 nghi dinh 186/2025/ND-CP
Chu tich UBND cap tinh quyét dinh hoic phan cip dbi voi tai san thudc dia

phuong quan ly.

Nha truong quyet dinh ddi véi tai san khong phai tai san ¢d dinh hodc tai san

c¢b dinh dugc phén cap.

2.

3.

Dé nghi xu ly tai san phai dugc xét duyét theo quy trinh néi bg, trinh cap c6
tham quyén néu vuogt quyeén.

Quyét dinh xtr 1y tai san phai dugc ban hanh bing vin ban, c6 1y do, cin ctr
phap ly r6 rang.

Piéu 12. Trinh tw, thi tuc xir Iy tai sin cong



Lap hd so dé nghi xur 1y tai san (bao gdm: bién ban kiém ke, danh gia hién
trang, phuong an xu ly, du kién phuong thire ban/dau gia/niém yét, ...).

Neu vuot thAm quyén, gui hd so 1én cip c6 tham quyén. Co quan co tham
quyen phai ra quyét dinh hodc tra 10i trong thoi han 20 ngay ké tir khi nhan
hd so hop 18.

Sau khi co quyét dinh, trong trudng hop ban tai san, to chic ban theo hinh
thire ddu gid, niém yét hodc chi dinh (theo quy dinh).

Péi voi tai san 1a nha, cong trinh gan lién dat: phai t6 chiic xur 1y trong vong
60 ngay; cac tai san khac trong vong 30 ngay (néu khong co6 1y do chinh
dang) Khi hoan thanh xtr 1y, 14p bién ban, ghi giam tai san trong s sach, dua
s6 thu duoc vao ngudn tai chinh theo quy dinh (ndp ngan sach hoic ding cho
hoat dong theo quy dinh néu dugc phép).

Piéu 13. Truong hop tai san bi mat, bi hiiy hoai, bi pha hity do thién tai, sw ¢6

1.

2.

Khi c¢6 mat mat, hu hong, pha hoai, can lap bién ban, kiém tra Xac minh
nguyén nhan, xtr Iy theo quy dinh (phé duyét xir 1y, boi thuong néu c6).
Quyét dinh xt 1y trong truong hop dic biét phai can ctr quy dinh cta diéu 35
Nghi dinh 186/2025 vé tai san cong.

Chuwong V

Kinh phi quan ly tai sdn, trach nhiém va xir ly vi pham

Piéu 14. Ngudn kinh phi quan ly, sir dung tii sin

1.

2.

3.

Kinh phi bao tri, sira chita tai san duoc bd tri tir ngan sach nha trudng, quy
du phong, ngudn thu hop phap khac.

Kinh phi quan 1y tai san (kiém ké, bao tri nho, diéu chuyén, danh gid) ciing
duogc bd tri thudng xuyén vao ngan sach hodc quy nha trudng.

Vi€ce str dung kinh phi phai co dy toan, quyét toan theo quy dinh tai chinh —
ké toan.

Diéu 15. Trach nhiém ca nhan va to6 chirc

1.

2.

Ban Gidm hiéu: chiu trach nhi€ém chung trong viéc ban hanh, trién khai, giam
sat thuc hién quy ché, chiu trach nhiém trudc cip quan 1y vé tai san cong.
Phong quan tri: chiu trach nhiém thyc hién cong viéc hang ngay vé quan 1y,
bao tri, kiém ké, theo doi tai san, lap bao cdo.

Céac bd phan, t5/bd mon, ca nhan quan 1y tai san: phai st dung dung muc
dich, bao quéan, bao cdo khi c6 hu hong, mat mat, phdi hop kiém ké.

K& toan: chiu trach nhiém ghi chép so sach, theo ddi bién dong tai san, lap
bao cao tai chinh, bao céo tai san.

Thanh tra ndi bd /kiém tra ndi bd: chiu trach nhiém kiém tra, giam sat, phat
hién vi pham, dé xuat xtr 1y.

Néu c6 vi pham (st dung sai myc dich, lang phi, that thoat, khong thuc hién
kiém ké, khong bao dudng, ....), ty mirc do s& bi xtr Iy theo quy dinh (ky
luat ndi bg, hoan tra thiét hai, xur Iy theo phap luét).

Piéu 16. Cong khai, minh bach, bio cio



1. Cac quyét dinh mua sam, thanh 1y, chuyén giao tai san co gia tri 16n phai
dugc cong khai trong ndi bo truong (noi dé tiép can).

2. Hang nam, truong phai bao cao tinh hinh quan ly, sir dung, bién dong tai san
cho cip quan 1y cap trén (S¢ Gido duc & Pao tao, S¢ Tai chinh...) theo miu
quy dinh.

3. Cong khai thong tin tai san cong (néu quy dinh) theo yéu ciu cua phap luat.

Chuong VI
Diéu khoan thi hanh

Piéu 17. Hi€u lywce thi hanh
1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tu ngay 01 thang 09 nam 2025
2. Trong qua trinh thyc hién, neu ¢ vudng mac Ban Giam hiéu c6 quyén dé
xuat sira doi, bo sung, trinh cap c6 tham quyén phé duyét.
3. Cac quy dinh trude day trai voi quy ché ndy (néu c6) bi bii bo.
Picu 18. Trach nhiém to chic thue hién
1. Ban Giam hiéu truong Tiéu hoc sb 2 Tuan Gido chju trach nhiém t6 chic
pho bién, quan triét quy ché dén tat ca can bo, gido vién, nhan vién, ngudi
quan 1y tai san trong truong.
2. Phong quan tri hanh chinh co trach nhiém phdi hop xay dung ké hoach bao
tri, stra chita, kiém ké, lap bao cdo, tham muu Ban Gidm hiéu.
3. Céc bo phan, ca nhan lién quan phai chap hanh quy ché, phbi hop trong kiém
k&, bao quan, stra chira, bdo cdo hu hong, méat mat.
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